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Themen fur die mundliche Abschlussprifung aus dem Gegenstand

,Betriebswirtschaftliches Kolloquium*

Unternehmensgrindung \ Themenbereich 1
Unternehmensrechtliche Grundlagen (Unternehmer, Firma, Firmenbuch, Rechtsformen)
Unternehmensgrindung (Voraussetzungen, Businessplan, Schritte zur Grindung)
Steuern und ihre Verbuchung

Umsatzsteuer (Grundlagen, Umsatzsteuervoranmeldung)

Kaufvertrag — Rechtliche Grundlagen \ Themenbereich 2
Zustandekommen, Rechte/Pflichten, grundsatzliche gesetzliche Bestimmungen (ABGB,
UGB, Verbraucherrecht), AGB, Usancen

Gesetzliche Vertragsbestandteile

Liefer- und Zahlungsbedingungen

Weitere Vertragsbestandteile

Ablauf eines Kaufvertrags (Anfrage, Angebot, Auftragsbestatigung, Bestellung, Lieferung,
Rechnung)

Einkauf & Beschaffung | Themenbereich 3

Material- und Warenwirtschaft

Mal3nahmen bei Vertragsverletzungen durch den Verkaufer (Lieferverzug, mangelhafte
Lieferung bzw. Rechnung, Verbraucherrechte)

Bezugskalkulation

Verbuchung von Einkaufsvorgéangen in der doppelten Buchhaltung (ER, Rabatt, Skonto,
Bezugskosten, Rechnungsausgleich, Mahnspesen, Verzugszinsen)

Verkauf & Absatz | Themenbereich 4
Marketing

Mal3nahmen bei Vertragsverletzungen durch den Kaufer (Zahlungsverzug,
Annahmeverzug)

Absatzkalkulation
Verbuchung von Verkaufsvorgangen in der doppelten Buchhaltung (AR, Rabatt, Skonto,
Versandkosten, Rechnungsausgleich, Mahnspesen, Verzugszinsen)

Rechtliche Grundlagen der Unternehmensrechnung | Themenbereich 5
und laufende Aufzeichnungen
Drei Arten der Gewinnermittlung
Einnahmen-Ausgaben-Rechnung
Doppelte Buchflhrung
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Abschlussarbeiten | Themenbereich 6
Jahresabschluss (Interessenten, Funktionen, Bestandteile, Reihenfolge)
Anlagenbewertung, Warenbewertung, Forderungsbewertung
Erfolgsermittlung, Bilanz einschlief3lich GuV

Unternehmen und ihr Umfeld

Kostenrechnung | Themenbereich 7

Aufgaben und Bereiche der Kostenrechnung

Kostenartenrechnung

Kostenstellenrechnung

Bezugskalkulation, Absatzkalkulation

Unternehmerische Entscheidungen auf Basis einfacher Deckungsbeitragsrechnungen

Personalmanagement | Themenbereich 8
Unternehmensfihrung

Mitarbeiterfiihrung

Verschiedene Formen von Beschéftigungsverhaltnissen

Rechte und Pflichten von Arbeitnehmer/in und Arbeitgeber/in
Bewerbungsunterlagen und Bewerbungsgesprach

Abrechnung und Verbuchung von Lohnen, Gehéltern inklusive Sonderzahlungen
Ermittlung und Verbuchung von Lohnnebenkosten

Arbeitnehmerveranlagung

Investieren und Finanzieren | Themenbereich 9

Investieren: Investitionsprozess, Kostenvergleichsrechnung, Gewinnvergleichsrechnung
Finanzieren: Anlageformen (Magisches Dreieck, Spareinlagen, Bausparen, Anleihen,
Aktien)

Fremdfinanzierung: Kredite, Leasing, Ratengeschafte

Zinsrechnung

Zahlung, Risiko und Krisen | Themenbereich 10
Zahlung

Sozialversicherung

Versicherungen

Verbuchung von Versicherungszahlungen

Sanierung, Konkurs und Schuldenregulierung

Forderungsbewertung
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